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ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE – “CARLO LEVI”-TRICARICO 

Prot. 000524 del 27/01/2021 

04-05 (Uscita) 
Alla sig.ra Rubino Maria Rosaria 

 Al Sito web - sez. PON 
All’Amm.Trasparente 

Agli Atti 

OGGETTO: Nomina personale ATA_ Assistente amministrativo. 

 Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 
2014-2020 Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE) Programma Operativo Complementare “Per la scuola, 
competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014- 2020 Asse I – Istruzione – Fondo di Rotazione (FdR) Obiettivo Specifico 
10.2 -  Miglioramento delle competenze chiave degli allievi Azione 10.2.2  Azioni di integrazione e potenziamento delle aree 
disciplinari di base (lingua italiana, lingue straniere, matematica, scienze, nuove tecnologie e nuovi linguaggi, ecc.) con 
particolare riferimento al primo ciclo e al secondo ciclo e anche tramite percorsi on-line. 

 
 Progetto “Carlo Levi: SEMPRE AL TUO FIANCO”  
 Codice Progetto: 10.2.2° FSEPON-BA-2020-1 
 CUP: I96G20000460006 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO 

il R.D. 18 novembre 1923 n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio e la 
Contabilità generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 
1924, n. 827 e ss.mm.ii; 

VISTA 
la Legge 7 agosto 1990, n. 241, “Norme in materia di procedimento amministrativo e di 

diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTO 
il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante norme in materia di 
autonomia delle Istituzioni scolastiche, ai sensi della Legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTO 
il D.I. 129/2018 concernente il Regolamento delle Istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche; 

VISTO 
il D.Lgs 30 marzo 2001, n. 165, recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 
dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii; 

VISTI 

il Regolamento (UE) n. 1303/2013 recante disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di 

investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo relativo al Fondo Europeo 

di Sviluppo Regionale(FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale 

Europeo; 

PRESO ATTO 
dell’avviso pubblico n. 19146 del 06/07/2020 riferito al progetto PON FSE – Supporto per 
libri di testo e kit scolastici per secondarie di I e II grado; 

VISTO 
l’inoltro della Candidatura N. 1038503 del 22/07/2020 per il Progetto dal titolo: “Carlo Levi: 
SEMPRE AL TUO FIANCO; 

VISTA 

la Delibera del Collegio dei Docenti n. 154 del 01/09/2020 – e la Delibera del Consiglio di 

Istituto n° 34 del 21/09/2020, di adesione all’avviso MI Prot. 19146 del 06/07/2020 riferito 

al progetto PON FSE – Supporto per libri di testo e kit scolastici per secondarie di I e II 

grado; 
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CONFERISCE 

 
con la presente, alla sig. ra  Rubino Maria Rosaria,  la nomina per  l’incarico di assistente 
amministrativo del progetto  “Carlo Levi: SEMPRE AL TUO FIANCO”   10.2.2A  FSEPON-BA-2020-1 CUP: 
I96G20000460006. 

 
L’assistente amministrativo avrà il compito di: 
 

 collaborare con l’Ufficio di Presidenza per gli adempimenti derivanti dalla realizzazione del 
Progetto; 

 Redigere contratti e atti di nomina per tutte le figure coinvolte nel Progetto; 
 Redigere contratti con le Ditte; 
 provvedere all’inserimento nell’anagrafe delle prestazioni (fase iniziale e finale) 
 operare sul MEPA per l’esecuzione della gara di appalto acquisendo le richieste di offerte e 

preventivi per gli acquisti dei materiali e spese di pubblicità; 
 curare le determine e aggiudicazioni; 
 curare i verbali delle commissioni; 
 curare la documentazione amministrativa relativa al comodato d’uso; 
 fornire dati relative a studenti e studentesse individuati per il comodato d’uso; 
 curare la gestione finanziaria ed economica sulla piattaforma GPU e SIF 2020; 
 svolgere ogni altra attività di supporto che dovesse rendersi necessaria, garantendo tempestività 

ed efficienza nell'azione amministrativa. 

 firmare il registro di presenza in entrata e in uscita; 

 

Il compenso per l’attività sarà calcolato in funzione delle ore effettivamente svolte e documentate 

dall’apposito registro di presenza in entrata e uscita, debitamente firmato. 
  

Il compenso massimo per l’assistente amministrativo è di 20 ore funzionali secondo quanto previsto 

dalla tabella 5 del vigente CCNL scuola per un totale complessivo massimo di € 384,83 

PRESO ATTO 

della nota del M.I. AOODGEFID 26362 del 03 agosto 2020 relativa all’ approvazione e 
pubblicazione delle graduatorie definitive regionali dei progetti ammessi a finanziamento 
nella quale l’Istituto Istruzione Superiore Statale “Carlo Levi” di Tricarico risulta collocato 
al posto n. 2 con punteggio 44.9966; 

VISTA 

la nota del M.I. Prot. AOODGEFID/27914 del 02/09/2020 con la quale si comunica a questa 
Istituzione Scolastica la formale autorizzazione del Progetto “Carlo Levi: SEMPRE AL TUO 
FIANCO”  - Codice identificativo Progetto: 10.2.2A-FSEPON-BA-2020-1; 

VISTO 
il proprio decreto di assunzione a bilancio prot. n. 8552 del 23/12/2020 – Progetto PON 
Supporto per libri di testo e kit scolastici per secondarie di I e II grado”; 

RILEVATA 

la necessità di impiegare, tra il personale interno, alcune figure per lo svolgimento di 

specifiche attività nell’ambito del progetto PON “Supporto per libri di testo e kit scolastici 

per secondarie di I e II grado” Codice identificativo Progetto: 10.2.2°-FSEPON-BA-2020-1 

VISTO 
l’avviso per la selezione delle figure di n. 1 assistente amministrativo e n. 1 assistente 

tecnico, prot. n. 208 del 12.01.2021; 

VISTO 
che è pervenuta n.1 domanda di candidatura per la figura di assistente amministrativo e n. 1 

domanda di candidatura per la figura di assistente tecnico; 

VERIFICATO il possesso da parte dei candidati dei requisiti minimi richiesti; 

VISTO 
il verbale di valutazione delle candidature del 20.01.2021 della Commissione giudicatrice 

incaricata per tale procedura, prot. n. 339 del 19.01.2021;   

VISTO  il decreto di pubblicazione degli esiti della selezione, prot. n. 459 del 25.01.2021; 

VISTA 
la graduatoria definitiva per l’incarico di assistente amministrativo prot. n. 505 del 

26.01.2021; 
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(trecentottantaquattro,83) lordo stato.  

Il compenso sarà liquidato a conclusione delle attività e comunque solo a seguito dell’effettiva 

materiale assegnazione del budget assegnato a questa istituzione scolastica dall’autorità di gestione 

MIUR. Sul compenso spettante saranno applicate le ritenute fiscali e previdenziali/assistenziali nella 

misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge. 

 

Privacy e protezione dei dati nel trattamento di informazioni personali 

Ai sensi del d.lgs.196/2003 i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso l’istituto per 

le finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione. I medesimi dati potranno essere 

comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a controllare lo 

svolgimento della selezione o a verificare la posizione giuridico-economica dell’aspirante. 

In linea con quanto previsto dall’art.13 del sopracitato Regolamento, il Titolare indica i modi e i termini di 

tale trattamento nelle informative pubblicate nel sito WEB dell’Istituto alla sezione “Privacy e Regolamento 

UE 2016/679”, al link 

 

http://www.iiscarlolevi.edu.it/images/INFORMATIVA_sul_Trattamento_dei_dati_personali1.pdf 

 

Pubblicizzazione 

Alla presente nomina è data diffusione mediante pubblicazione all’albo online e al sito della scuola. 

Tanto in ottemperanza agli obblighi di legge ed agli obblighi di pubblicità delle azioni PON co-finanziate 

con i FSE e FESR 

              
 
          Per accettazione 
                                                         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
________________________                  prof. Lorenzo Santandrea  
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